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特急                                
广西壮族自治区财政厅关于领取2017年度

广西会计专业技术资格初级职称证书
有关事项的通知
各市、县（区）财政局，各有关考生：

根据人力资源和社会保障厅《关于调整考试取得专业技术资格证书及职业（执业）资格证书办理流程的通知》（桂人社发〔2015〕5号），为认真做好2017年度会计专业技术资格初级职称证书的领取和发放工作，经研究，现就有关事项通知如下：
一、证书办理分工
2017年度会计专业技术资格初级职称证书由人社部门制作，自治区财政厅负责核发中直、区直驻邕单位会计专业技术人员的初级职称资格证书，考生报名所在地财政局负责核发本市、县（区）会计专业技术资格初级职称证书。
二、办理对象

在广西考区参加全国会计专业技术资格初级职称考试成绩合格，通过考后资格审查，取得相应会计专业技术资格的专业技术人员。

三、申领证书材料
办理会计专业技术资格证书需提供以下材料：
（一）本人身份证件原件及复印件1份（提供的原件经现场核对后退回，他人代办的需同时提供专业技术人员和代办人身份证件原件及复印件，身份证需复印正反两面）。
（二）考生本人填写的《会计专业技术资格考试合格人员登记表》（以下简称“表格”，详见附件1）1式3份, 考生可登陆广西财政会计网“资料下载”模块下载。表格“照片”栏需上传与考试报名时的同底彩色电子照片，上传完成后与本人填写的基本信息一同打印。考生有工作单位的，需在表格上加盖单位公章。
四、办理流程
（一）本通知下达之日起至2018年4月30日，请2017年度考试成绩合格并通过考后资格审查人员提交上述申请材料到本人所在的市（县、区）财政局。各市财政局办公地址和联系电话请登陆广西财政会计网首页进行查看，各县（市、区）财政局的办公地址和联系电话可咨询所属设区市财政局。区直考区考生请到南宁市桃源路82号广西财政综合楼1楼会计人员服务大厅办理。

（二）各设区市财政局负责收集所管辖县(市、区）财政局报送合格人员的申请材料并进行审核，重点审核身份证件是否真实有效，相片是否与初级职称证书照片为同一底片，相片清晰度是否合格。并于2018年5月11日前把经过审核的表格和未通过考后资格审查人员的证书提交自治区财政厅（会计管理处）。提交表格和证书时，请一并提交附件2（情况说明）材料，情况说明的内容不限于模板所列内容，任何需要说明的情况均可进行说明，包括对于证书办理流程方面的意见和建议等。
（三）自治区财政厅（会计管理处）收到材料后，与考试合格人员数据库信息核对，在表格上加盖“广西壮族自治区专业技术资格考试证书专用章（会计）”。

（四）自治区财政厅（会计管理处）将加盖印章的表格发回各设区市财政局，各设区市财政局发到各县（市、区）财政局，由各县（市、区）财政局负责发放给办证人员。
（五）凡未在上述时间及时递交材料影响证书领取的，请与当地财政局会计管理机构联系补办事宜。

（六）对于办证人员较多的县（市、区）财政局，为了加快办证流程，经报告所属设区市财政局同意后，可直接携带收集的申请材料到自治区财政厅（会计管理处）办理用印手续。

五、证书遗失补办事宜

（一）办理流程参照上述新证办理流程。

（二）按照人社部门要求，每年安排2次遗失补办集中办理，请各设区市财政局分别于每年5月30日和11月30日前将遗失补办材料报自治区财政厅（会计管理处）。

（三）遗失补办所需提交材料如下：

1.申请人自拟的遗失补办申请，简要说明原证书的遗失情况并提出申请补办的要求，由工作单位盖章或另附单位证明材料；

2.在地厅级以上报纸刊登原证书作废声明并附报纸原件；

3.取得职称时《合格人员登记表》复印件；
4.电子版白底彩色照片，像素295×413，尺寸2.5×3.5厘米（1寸），照片格式为JPG或JPEG。
5.个人身份证件复印件。
六、有关工作要求
会计专业技术资格证书发放工作涉及考生人数多、办证环节要求细致、领证需要一定周期，工作中难免碰到各种问题和复杂情况，请各市、县（区）财政局及时沟通，提高认识，切实做到优化流程、方便办证人员。
（一）高度重视，严格审核。各市财政局要高度重视，与各市人社部门加强联系与沟通，做好业务衔接工作，切实加强对申请材料的审核，确保材料真实齐全，并及时报送自治区财政厅（会计管理处）。

（二）加强宣传，优化管理。各市财政局要加大宣传力度，使广大考生知晓证书办理流程。并可结合本地本单位的实际，在确保证书管理安全的前提下，采取多种方式，减少优化证书发放环节，方便群众、提高效率。

附件：1.会计专业技术资格考试合格人员登记表

          2.××市提交初级专业技术资格考试合格人员材料加盖印鉴基本情况
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附件1

会计专业技术资格考试合格人员登记表

	姓 名
	
	性别
	
	民族
	
	照片
（1寸彩色

证件照）

	身份证号
	
	籍贯
	
	

	最高学历
	
	所学专业
	
	

	毕业时间
	
	学制
	
	学位
	

	参加工作时间
	
	从事会计专业工作年限
	

	现有专业技术资格名称
	
	取得时间
	

	工作单位
	

	报 考 专 业
	
	报名考点
	

	授予资格级别
	
	授予时间
	

	全国或广西资格
	
	证书号码
	

	本人人事档案存放单位
	

	省级证书办理部门审批意见
	                              （章）
                                年     月     日
                                （章）
                                年     月     日
                                年     月     日

	管理号
	
	办理序号
	

	联系电话
	


备注:①本表一式三份,一份由考试合格人员留存、一份由本人送档案托管单位保管、一份由办证部门留存。

②本表填写过程不得涂改。

③本表格是考试合格及证书管理的重要依据，证书遗失补办、注册验证等须提供本表格，请妥善保管。
附件2

××市提交初级专业技术资格考试
合格人员材料加盖印鉴基本情况
自治区财政厅会计管理处：

从××年××月××日至××年××月××日，我市（县、区）共收到经审核合格的考生新办证申请材料××份，遗失补办申请材料××份。现提交你处审核并加盖印鉴。

××市（县、区）财政局

××年××月××日
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公开方式：主动公开
广西壮族自治区财政厅办公室              2018年4月4日印发
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