
 广西壮族自治区

财 政 厅 文 件

桂财会〔2016〕15号
[image: image1.png]



关于贯彻执行会计档案管理办法及

新旧衔接规定的通知

各市、县财政局,区直及中央驻桂各部门：

根据财政部、国家档案局修订发布的《会计档案管理办法》（财政部、国家档案局令第79号）（以下简称《办法》）和《财政部 国家档案局关于新旧<会计档案管理办法>有关衔接规定的通知》（财会〔2016〕3号）（以下简称《衔接规定》），为认真做好《办法》及《衔接规定》的贯彻执行工作，经研究，现就有关事项通知如下：
一、高度重视，积极开展宣传培训工作

《办法》自2016年1月1日起实施。各地、各部门、各单位要充分认识《办法》修订的重大意义，加强新旧制度的衔接实施工作，把规范会计档案管理、有效保护和利用会计档案作为一项重要的工作，切实抓好。
各市县财政局要通过印发文件、网站公布、媒体报道、召开座谈会、印制宣传册等多种形式，加大对《办法》和《衔接规定》内容的宣传力度，为全面贯彻实施营造良好氛围。要做好《办法》培训工作，将《办法》和《衔接规定》列入会计人员继续教育培训内容。要对本地区各单位的相关负责人和会计、档案等相关人员，采用“纵横结合”的方式开展不同层次、不同范围的培训，做到“全覆盖”和“无死角”。
区直及中央驻桂各部门应积极组织本部门或系统有关人员参加学习培训，准确理解和把握《办法》和《衔接规定》，熟知会计档案的收集、整理、保管、利用、移交和鉴定销毁等具体规定，把握新旧制度变化的主要内容。

二、准确把握《办法》修订的重点和《衔接规定》的主要内容

（一）《办法》修订的重点内容。

1.完善了会计档案定义，将电子会计档案纳入会计档案的范围。《办法》所称会计档案是指各单位在进行会计核算等过程中接收或形成的，记录和反映单位经济业务事项的，具有保存价值的文字、图表等各种形式的会计资料，包括通过计算机等电子设备形成、传输和存储的电子会计档案。

2.增加了对电子会计档案的管理规定。满足一定条件时单位内部生成和外部接收的电子会计资料可以仅以电子形式归档保存。电子会计档案移交时将电子会计档案及其元数据一并移交，特殊格式的电子会计档案应当与其读取平台一并移交。电子会计档案的销毁应当符合国家有关电子档案的规定，并由单位档案管理机构、会计管理机构和信息系统管理机构共同派员监销。

　　3.完善了会计档案的销毁程序。增加了会计档案销毁前履行鉴定程序的要求，完善了销毁流程。
4.调整了会计档案的定期保管期限。会计档案的定期保管期限由原来规定的3年、5年、10年、15年、25年五类，调整为《办法》规定的10年、30年两类，并延长了会计档案移交单位档案管理机构的期限。

（二）《衔接规定》的主要内容。

1.关于保管期限的衔接规定。已到原会计档案管理办法规定的最低保管期限，并于2015年12月31日前鉴定可以销毁但尚未销毁的会计档案，按照《办法》的规定组织销毁；已到原会计档案管理办法规定的最低保管期限，并于2015年12月31日前鉴定可以继续保管的会计档案，应按照《办法》规定的最低保管期限减去已保管期限，确定继续保管期限；已到原会计档案管理办法规定的最低保管期限，但2015年12月31日前尚未鉴定的会计档案，应按照《办法》规定鉴定，确定销毁或者继续保管。未到原会计档案管理办法规定的最低保管期限的，应按照《办法》规定重新划定保管期限。

2.关于电子会计资料归档的衔接规定。单位在《办法》施行前已利用现代信息技术手段开展会计核算和会计档案管理，且有关工作符合《企业会计信息化工作规范》（财会〔2013〕20号）要求，以及《办法》规定的电子会计档案归档条件的，可仅以电子形式归档保管。2014年以前形成的会计资料一律按照原会计档案管理办法归档保管。
三、认真贯彻《衔接规定》，确保《办法》落实到位
（一）区直及中央驻桂各部门要按照《衔接规定》要求，做好会计档案管理的新旧衔接工作，重点处理好不同类别会计档案的保管期限和电子会计资料归档问题的衔接，并及时修订本单位会计档案管理、销毁制度和移交办法，实现新旧管理办法平稳过渡。

（二）各市县财政局要积极联系当地的档案管理部门，对本地区贯彻实施《办法》和《衔接规定》工作进行部署，并加强对实施情况的指导和监督，及时了解《办法》在本地贯彻实施情况，宣传推广好的经验、做法，收集实施过程中的重点和难点问题并积极反馈。

（三）我厅将加强与自治区档案管理部门的协调配合，择机联合开展会计档案管理工作检查，确保《办法》落实到位。
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