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关于印发柳州市本级党政机关差旅费

管理办法补充规定的通知

市直各单位、各县（区）财政局：
为贯彻落实中央八项规定精神，规范下基层开展公务活动伙食费及交通补助管理，经研究，现将《关于印发柳州市本级党政机关差旅费管理办法》（柳财行〔2014〕7号，以下简称《办法》）补充规定如下，请结合实际情况，认真贯彻执行。

一、柳州市本级党政机关下基层开展公务活动伙食费交纳有关管理规定。

1. 适用范围：
下基层是指《办法》规定的各单位工作人员到乡镇、村屯级开展考察调研、执行任务、学习交流、出席会议、检查指导等公务活动。

2.伙食费交纳标准。

根据《办法》补充规定（柳财行〔2014〕11号）规定，市本级党政机关工作人员下基层开展公务活动，应自行用餐，出差人员凡有需要由接待单位统一安排在当地用餐的，应当按当地的就餐标准自觉交纳伙食费，交纳的费用不超过伙食补助费标准。
下基层开展公务活动的工作人员严禁以任何理由不予交纳伙食费；当地接待部门严禁以任何理由拒收下基层工作人员交纳的伙食费。

3.伙食费交纳的票据管理规定。

（1）由当地接待部门安排在乡镇食堂就餐的，接待部门收取伙食费时，应统一开具自治区财政厅监制的《广西壮族自治区行政事业单位资金往来结算票据》，并登记造册，入帐管理，专项用于伙食成本支出，不得挪作他用。

（2）下基层工作人员在群众家中就餐的，交纳伙食费时，可由当地村委会代出具收据（统一使用自治区财政厅监制的广西壮族自治区行政事业单位资金往来结算票据），村委会要及时做好相关事宜和账务处理。

（3）除以上两种情形外的其他特殊情况。

根据柳州市财政局制定的《市直单位下基层缴纳伙食费凭据》模板（详见附件）开具收款凭证，各单位和各县（区）可在此模板基础上进行补充完善，制定符合实际需要的凭据，以便工作人员下基层开展公务活动时自带使用。
接待部门应当按照有关财务会计制度的规定，按以上三种情况出具财政票据或自制凭证给下基层工作人员，及时做好有关事宜和账务处理。

二、明确到柳江区边远乡镇伙食补助费、交通补助费按差旅费管理办法执行。
考虑到柳江区区属里雍镇、白沙镇、土博镇、流山镇、洛满镇、里高镇共六个乡镇地理位置较偏远的客观因素，到以上六个乡镇开展公务活动的，参照《办法》规定，按到柳州市所属县出差的伙食补助费、交通补助费标准执行。
三、不参照公务员法管理的柳州市本级事业单位参照执行。

四、各县（区）财政局应参照本补充规定制定本行政区域内的下基层开展公务活动伙食费交纳管理规定。

五、本通知自印发之日起施行，由柳州市财政局负责解释。

附件：《市直单位下基层缴纳伙食费凭据》模板

柳州市财政局 

2018年5月9日
政府信息公开选项：主动公开
柳州市财政局办公室                      2018年5月9日印发
PAGE  
- 3 -

